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Métodos abreviados de teclado más usados
Esta tabla muestra los métodos abreviados de teclado que se usan con más frecuencia en Microsoft Word.
	Abrir
	Ctrl+A

	Buscar
	Ctrl+F

	Borrar palabra
	[bookmark: _GoBack]Ctrl+Suprr en la palabra donde esté el cursor.

	Guardar
	Ctrl+G

	Cerrar
	Ctrl+R

	Cortar
	Ctrl+X

	Copiar
	Ctrl+C

	Pegar
	Ctrl+V

	Seleccionar todo
	Ctrl+E  también Ctrl+A

	Cancelar
	Esc

	Deshacer
	Ctrl+Z

	Rehacer
	Ctrl+Y 

	Bloq num
	
Bloquea el teclado numérico y pone en funcionamiento las flechas para mover el cursor.



Ejercicio. Indica la función de las siguientes teclas. Hay que comprobarlo a la práctica
	Inicio
	

	Fin
	

	Control inicio
	

	Control fin
	

	rePag
	

	avPag
	

	Control rePag
	

	Control avPag
	

	Alt F4
	



Apretar tecla ALT  sin dejar de presionarla escribe 0126, luego deja de apretar ALT. Prueba los códigos 0241, 0209, 164, 165, 156.
Escribe 00f1 y luego ALT-X.  prueba el código 00d1.
